
Brukerveiledning for timeregistrering 
som assistent/fagarbeider/førskolelærer 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Logg inn via www.pvs.no 
 

 
 
I innloggingen bruker du e-postadresse du har registrert og ditt passord. Om du 
ikke husker passordet kan du bruke “glemt passord”-funksjonen. 
 

 

http://www.pvs.no/


Fra profilen din er det to måter å komme til timeregistrering 
 
1. Arbeidskalenderen. Her  kan du klikke på de aktuelle vaktene (blå firkant).  
 
2. Jobber/Registrer timer. Ute til høyre kan du klikke deg inn på jobbene dine 
(grønn firkant). 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 

Timeregistrering 
 
Når du er kommet inn på selve timeregistreringen er de forskjellige jobbene i 
menyen til venstre. Du må da klikke på den aktuelle jobben for å få levert timene.  
 

 
 
 
Timene er i utgangspunktet ferdigutfylt, men om tidene ikke er riktig må du endre 
dem før du godkjenner. 
 
Pause føres fra klokken - til klokken. Du har også et notatfelt på hver dag, som du 
kun  bruker om du vil meddele noe spesielt. 
 



Om du skal føre timer for flere uker hos samme skole eller barnehage trykker du 
deg videre i ukenumrene oppe til høyre. 
 
 
 
 
 
 
 
 
Når timene er registrert blir de liggende i “Levert”(svart firkant) under 
timeføringen. Så lenge det er et rødt søppelspann på linjen(blå firkant) kan den 
slettes og registreres på nytt 
 
 

 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
Når administrasjonen i PVS eller kunden har vært inne og godkjent timene som du 
har registrert, endrer søppelspannet seg til en grønn hake(blå firkant). Da kan du 
ikke lenger gjøre endringer uten å ta kontakt med administrasjonen 
 

 
 
 
Når timene er gått inn i lønnssystemet vårt vil du finne bruttolønnen din for 
måneden i “Lønnsgrunnlag”. 


